Guatemala, 28 de Diciembre 2018
Informe Neo. 003-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cuiltura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato por Servicios Técnicos
No. 3345-2018 aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 822-2018 correspondiente al mes
de diciembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequeiio
contribuyente Serie A No. 000005

Actividades Realizadas
Apoyar en la ubicacion, revision, reclasificacion y organizacion del archivo muerto de Ia
papeleria de la Direccion de Formacion Artistica.
Apoyar en la mejora de la disposicion fisica del archivo muerto de [a papeleria de la
Direccion de Formacion Artistica.
Apoyar en la elaboracion de inventario de archivo, para la evaluacion de expedientes
inactivos y documentos que han caducado.
Brindar apoyd en wvelar por la conservacion, restauracion y mantenimiento de [a
documentacion.
Otras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos
Se apoyo en la revision, reclasificacion y organizacion del archivo muerto de la
papeleria de la Direccion de Formacion Artistica.
Se apoy0 a la conservacién de los documentos del archivo muerto de la Direccion de
Formacion Artistica.
Se apoyo en la organizacion y conservacion de documentos REA del afic 1998 al
2012,
Se apoyd en la realizacion de un programa de computacion para el orden y blsqueda
de los documentos del archivo muerto de manera mas rapida y eficiente.
Se apoyo en el orden y catalogacion de todas las cajas del drchivo muerto para su
posterior resguardo.

Diego A[e’;}ander Ruodriguez Ruiz
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Licenciado :
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo & usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL
DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato por Servicios
Técnicos No. 33452018 aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 822-2018
correspondiente al periodo del 23 de octubre al 31 de diciembre del 2018,

Informe Final de Actividades Realizadas -

a- Apoyar en la ubicacion, revision, reclasificacion y organizacion del archivo muerio de |a
papeleria de la Direccion de Formacion Artistica.

b- - Apoyar en fa mejora de la disposicion fisica del archivo muerto de la papelferia de ia
Direccion de Formacion Artistica.

c- Apoyar en la elaboracion de inventario de archivo, para la evaluacion de expedientes

- Inactivos y documentos que han.caducado.. T

d- Brindar apoyd en velar por la conservacion, restauracion y mantenimiento de |a
documentacion.

e- Ofras actividades afines a su contrato.

Atentamente,

P .
Diego Alexander Rodriguez Ruiz
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Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL
DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato por Servicios Técnicos
No. 3345-2018 aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 822-2018 correspondiente al
periodo del 23 de octubre al 31 de diciembre del 2018,

informe Final de Resultados Obtenidos

a- Se apoyd en la revision, reclasificacion y organizacién del archivo muerto de la
papeleria de la Direccién de Formacion Artistica.

b- Se apoyt en la organizacién y conservacion de documentos REA del afo 1998 al
2012

c- S apoyod en el seguimiento de la verificacion y clasificacion del archivo muerto de Ia
papeleria de |a Direccion de Formacion Artistica en el mes de noviembre,

d- Se apoyd en el resguardo de los documentos del archivo muerto de la Direccion de
Formacién Artistica.
e- Se apoyo en la colocacion de documentos REA en leitz individuales por cada
. .institucion para el orden. y control .del.mismo. T
f- Se apoyo en la reorganizacion y colocacion en cajas numeradas con el orden y controf
de todos los documentos del archivo muerto de la Direccion de Formacian Artistica.
g- Se apoyo en el andlisis y reclasificacion de los documentas importantes que necesitan
conservarse para su posterior control.

f- Se apoyé en la realizacion de un programa de computacion para el orden y blusgueda
de los documentos del archivo muerto de manera mas rapida y eficiente.

g- Se apoyo en el orden y catalogacion de todas las cajas del archivo muerto para su
posterior resguardo.

h- Se apoyo en la segunda capacitacion anual al personal docente de Escuelas y
Conservatorios.

i- Se apoyd a la liquidacion de viaticos e informes a los Directores de Escuelas vy
Conservatorigs.
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DiegoAlefarier Rodriguez Ruiz Vo.80




